
แนวทางการปฏิบัติงานการต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 
(ก๊าซปิโตรเลียมเหลว) 

 
แนวทางการปฏิบัติงานเพ่ือลดภาระงานอันอาจท าให้เกิดการกระจุกตัวในการด าเนินการ                 

ต่ออายุใบอนุญาตประจ าปี เห็นว่าควรมีการจัดท าแผนการตรวจเพ่ือจัดให้มีการทดสอบและตรวจสอบ                  
ให้แล้วเสร็จก่อนผู้ประกอบการจะยื่นต่ออายุใบอนุญาต ซึ่งสอดคล้องกับคู่มือส าหรับประชาชนระบุว่าให้ผลการ
ทดสอบและตรวจสอบในระหว่างปีที่ออกใบอนุญาตให้ใช้ประกอบการต่ออายุใบอนุญาตได้ โดยแนวทางดังกล่าว                   
มีรายละเอียดการปฏิบัติแบ่งเป็น ๔ ขั้นตอน ดังนี้ 

 ๑. ขั้นตอนการจัดท าแผนการตรวจต่ออายุใบอนุญาต (ต้นเดือนมกราคมของทุกปี) 
๑.๑ พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าแผนการตรวจต่ออายุประจ าปีของสถานประกอบกิจการควบคุม

ประเภทที่ ๓ โดยพิจารณาการนัดทดสอบต่ออายุเฉลี่ยให้ครอบคลุมทั้งปีและควรด าเนินการให้แล้วเสร็จก่อน
วันที่ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประจ าปี (การก าหนดวันนัดทดสอบควรให้เป็นไปตามวันหมดอายุของ
ใบอนุญาตเดิมก่อนหน้ากฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาตและ
อัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ.๒๕๕๖ ใช้บังคับ) 

 ๑.๒ เสนอแผนการตรวจต่ออายุประจ าปีให้ผู้มีอ านาจลงนามพิจารณาและเห็นชอบ 
๑.๓ จัดท าหนังสือแจ้งผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ให้ทราบและด าเนินการตามแผน

ตรวจต่ออายุประจ าปี หากมีการคลาดเคลื่อนผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ จะต้องจัดให้มีการทดสอบ
ให้ได้ก่อนวันยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประจ าปี 

 ๒. ขั้นตอนการทดสอบเพ่ือต่ออายุใบอนุญาต (เดือนมกราคม – เดือนตุลาคม ของทุกปี) 
  ๒.๑ ผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ หรือผู้ทดสอบและตรวจสอบที่ได้รับมอบหมาย             
ท าหนังสือแจ้งขอนัดทดสอบตามแผนการตรวจต่ออายุประจ าปี 
  ๒.๒ พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือแจ้งผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ก าหนดวัน
ทดสอบและให้ผู้ประกอบการเตรียมการทดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและรวดเร็ว ดังนี้ 

  ๒.๒.๑ ตรวจสอบรายละเอียดของการออกแบบและรายการค านวณถัง  ท่อ และ
อุปกรณ์ ให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียดท่ีกรมธุรกิจพลังงานก าหนด 

  ๒.๒.๒ แจ้งผู้ทดสอบและตรวจสอบให้เตรียมถัง ท่อ และอุปกรณ์ดังกล่าว ท่ีจะท าการ
ทดสอบและตรวจสอบให้เรียบร้อยเพื่อไม่ให้เสียเวลาในการท าการทดสอบและตรวจสอบ 

  ๒.๒.๓ เมื่อผลการทดสอบและตรวจสอบถ ูกต ้องและเร ียบร ้อยแล ้ว ขอให้
ผู้ประกอบการติดตามเร่งรัดรายงานผลการทดสอบและตรวจสอบจากบริษัทผู้ทดสอบฯ เพื่อส่งให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีพิจารณาหลังจากการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว 

 ๓. ขั้นตอนการต่ออายุใบอนุญาต (วันท่ี ๒ พฤศจิกายน – วันท่ี ๓๑ ธันวาคม ของทุกปี) 
  ๓.๑ ผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ ยื่นแบบค าขอ ธพ.ก.๓ ภายใน ๖๐ วันก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ พร้อมเอกสารประกอบค าขอตามคู่มือส าหรับประชาชน สามารถดูรายละเอียดข้อมูลได้ท่ีศูนย์
รวมข้อมูลเพื่อติดต่อราชการ www.info.go.th 
  ๓.๒ กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่
อาจแก้ไขหรือเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขหรือเพ่ิมเติม                   

http://www.info.go.th/


-๒- 
 

หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขหรือเพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด พนักงานเจ้าหน้าที่จะด าเนินการ
คืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอ
จะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  ๓.๓ ระยะเวลาการพิจารณาค าขอต่ออายุพร้อมเอกสารประกอบค าขอ แบ่งได้เป็น ๒ กรณี ดังน้ี 
    ๓.๓.๑ กรณีผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ ยื่นแบบค าขอ ธพ.ก.๓ ในเดือน
พฤศจิกายน มีระยะเวลาในการพิจารณาการต่ออายุใบอนุญาต ๔๕ วัน 
    ๓.๓.๒ กรณีผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ ยื่นแบบค าขอ ธพ.ก.๓ ในเดือน
ธันวาคม มีระยะเวลาในการพิจารณาการต่ออายุใบอนุญาต ๗๕ วัน 
  ท้ังนี้ ต้องเสนอเรื่องให้ผู้มีอ านาจลงนามพิจารณาและลงนามในใบอนุญาตภายในระยะเวลา                 
ท่ีก าหนด 

 ๔. ขั้นตอนการแจ้งผลการพิจารณา (ต้ังแต่วันท่ี ๒ พฤศจิกายน เป็นต้นไป) 
  เมื่อมีค าสั่งออกใบอนุญาตให้แจ้งผู้รับใบอนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตามแบบ
ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ และรับใบอนุญาตภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันท่ี
ได้รับทราบค าสั่งออกใบอนุญาตหากไม่มารับภายในระยะเวลาท่ีก าหนด ถือว่าสละสิทธิการเป็นผู้รั บใบอนุญาต
ประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ และให้จ าหน่ายเรื่องออกสารระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนภาพแสดงแนวทางการปฏิบัติงานตามระยะเวลาต่างๆ  
ขั้นตอนการต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ (ก๊าซปิโตรเลียมเหลว) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาด าเนินการ หมายเหตุ 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
ขั้นตอนที่ ๑  
ต้นเดือน มกราคมของทุกป ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ ๒ 
มกราคม – ตุลาคม ของทุกป ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ ๓ 
๒ พฤศจิกายน – ๓๑ ธันวาคม      
ของทุกป ี
  

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ ๔ 

ตั้งแต่ ๒ พฤศจิกายน เป็นต้นไป 

 
 
 

 
๑.๑ จัดท าแผนตรวจต่ออายุประจ าป ี

เริ่มต้น 

๑.๓ แจ้งแผนทดสอบต่ออายุให้ผู้ประกอบการ

 
 

๓.๓ ยื่นเร่ืองเดือนพฤศจิกายน 

ทดสอบและตรวจสอบ ถัง ท่อ 
และอุปกรณ์ 

ไม่ถูกต้อง 

เห็นชอบ 

แก้ไขข้อบกพร่อง 

๓.๑ ผู้ประกอบการยื่นค าขอต่ออายุตามแบบ ธพ.ก.๓  

๓.๓ พิจารณาค าขอต่ออาย ุ๔๕ วัน หรอื ๗๕ วัน 

๓.๒ ตรวจสอบเอกสาร 

ถูกต้อง 

๔. แจ้งผลการพิจารณา 

ช าระค่าธรรมเนียม 

รับใบอนุญาต ธพ.ก.๒ 

สิ้นสุด 

ขั้นตอนที่ ๑ 

๑.๒ ขอเห็นชอบแผนตรวจ
ต่ออายปุระจ าป ี

๒.๑ ผู้ประกอบการยื่นหนังสือขอนัดทดสอบ
ตามแผน 

ขั้นตอนที่ ๒ 

๒.๒ เจ้าหน้าทีก่ าหนดวันทดสอบและแจ้งผู้ประกอบการ
ผู้ประกอบการ 

ไม่เห็นชอบ 

ขั้นตอนที่ ๓ 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ขั้นตอนที่ ๔ 

แก้ไขข้อบกพร่อง 

แจ้งผลการพิจารณาไม่รับค าขอ 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 



 
 
  
 

 


